4

Приложение

к приказу руководителя комитета труда и социальной защиты населения администрации города Ставрополя

от ________ 20__ г. №
ИЗМЕНЕНИЯ, 
вносимые в административный регламент предоставления комитетом труда и социальной защиты населения администрации города Ставрополя государственной услуги «Осуществление уведомительной регистрации коллективных договоров, территориальных, отраслевых (межотраслевых) и иных соглашений, заключаемых на территориальном уровне социального партнерства», утвержденный приказом руководителя комитета труда и социальной защиты населения администрации города Ставрополя
от 13 января 2020 г. № 4-од 

1. В разделе I «Общие положения» административного регламента предоставления комитетом труда и социальной защиты населения администрации города Ставрополя государственной услуги «Осуществление уведомительной регистрации коллективных договоров, территориальных, отраслевых (межотраслевых) и иных соглашений, заключаемых на территориальном уровне социального партнерства» (далее - Административный регламент) внести следующие изменения:

1.1. В абзаце шестом пункта 5 слова «(функций), предоставляемых (исполняемых)» заменить словом «, предоставляемых».

1.2. В пункте 7 слово «(функций)» исключить.
2. В разделе II «Стандарт предоставления государственной услуги» Административного регламента:

2.1. Пункт 18 изложить в следующей редакции: 

«18. Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги являются:

несоответствие правового статуса представителей одной из сторон коллективного договора, соглашения требованиям Трудового Кодекса Российской Федерации, Федерального закона «Об объединениях работодателей»;

внесение изменений и дополнений в недействующий(ее) коллективный договор, соглашение.».

2.2. Пункт 28 изложить в следующей редакции:
«28. Запрос на регистрацию заявителем может быть представлен им в электронном виде. Запрос, оформленный в электронном виде, подписывается с применением средств усиленной квалифицированной электронной подписи в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом                           от 06 апреля 2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и статьями 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и направляется в Комитет, с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, включая сеть «Интернет», а именно:

запрос, представленный в форме электронного документа, должен быть подписан электронной подписью и представлен в формате *.rtf, *.doc, *.odt, *.jpg, *.pdf:

посредством Единого портала, Портала государственных и муниципальных услуг Ставропольского края (без использования электронных носителей);

иным способом, позволяющим передать в электронном виде запрос.

В случае, если при обращении в электронной форме за получением государственной услуги идентификация и аутентификация заявителя – физического лица осуществляются с использованием единой системы идентификации и аутентификации, то заявитель имеет право использовать простую электронную подпись при обращении в электронной форме за получением государственной услуги при условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи личность физического лица установлена при личном приеме.


Государственная услуга по экстерриториальному принципу не предоставляется.


При обращении в форме электронного документа посредством Единого портала, Портала государственных и муниципальных услуг Ставропольского края в целях получения государственной услуги используется усиленная квалифицированная электронная подпись. Для использования усиленной квалифицированной подписи заявителю необходимо получить квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи в удостоверяющем центре, аккредитованном в порядке, установленном Федеральным законом от 06 апреля 2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

Уведомление о принятии запроса, поступившего в Комитет в электронном виде, направляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи указанного запроса в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в запросе, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в запросе.

При организации записи на прием в Комитет заявителю обеспечивается возможность:

ознакомления с расписанием работы Комитета либо должностного лица Комитета, а также с доступными для записи на прием датами и интервалами времени приема;

записи в любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в Комитете графика приема заявителей.

При осуществлении записи на прием Комитет не вправе требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема.

Запись на прием может осуществляться посредством информационной системы Комитета, которая обеспечивает возможность интеграции с Единым порталом и Порталом государственных и муниципальных услуг Ставропольского края.

При предоставлении государственной услуги в электронной форме заявителю направляется:

уведомление о записи на прием в Комитет, содержащее сведения о дате, времени и месте приема;

уведомление о приеме и регистрации запроса, необходимого для предоставления государственной услуги, содержащее сведения о факте приема запроса, необходимого для предоставления государственной услуги, либо мотивированный отказ в приеме запроса, необходимого для предоставления государственной услуги;

уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления государственной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении государственной услуги и возможности получить результат предоставления государственной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении государственной услуги.

Заявителю в качестве результата предоставления услуги обеспечивается по его выбору возможность получения:

электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом Комитета с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи; 

информации из государственных информационных систем в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

Возможность получения результата государственной услуги в форме электронного документа или документа на бумажном носителе обеспечивается заявителю в течение срока действия результата предоставления государственной услуги.

Предоставление государственной услуги через многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг не предусмотрено.
Заявителю в качестве результата предоставления государственной услуги обеспечивается по его выбору возможность:

получения электронного документа, подписанного с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;

получения информации из государственных (муниципальных) информационных систем, кроме случаев, когда в соответствии с нормативными правовыми актами такая информация требует обязательного ее подписания со стороны Комитета усиленной квалифицированной электронной подписью;

внесения изменений в сведения, содержащиеся в государственных (муниципальных) информационных системах на основании информации, содержащейся в запросе и (или) прилагаемых к запросу документах, в случаях, предусмотренных нормативными правовыми актами, регулирующими порядок предоставления государственной услуги;

получения с использованием Единого портала электронного документа в машиночитаемом формате, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью со стороны Комитета.».
3. Приложение 1 к Административному регламенту изложить в следующей редакции:
«Приложение 1

к административному регламенту предоставления комитетом труда и социальной защиты населения администрации города Ставрополя государственной услуги «Осуществление уведомительной регистрации коллективных договоров, территориальных, отраслевых (межотраслевых) и иных соглашений, заключаемых на территориальном уровне социального партнерства», утвержденному приказом руководителя комитета труда и социальной защиты населения администрации города Ставрополя

от 13 января 2020 г. № 4-од 

БЛОК-СХЕМА

последовательности административных действий при предоставлении государственной услуги «Осуществление уведомительной регистрации коллективных договоров, территориальных, отраслевых (межотраслевых) и иных соглашений, заключаемых на территориальном уровне социального партнерства» 

	Информирование и консультирование заявителя по вопросу предоставления государственной услуги






	Прием и регистрация документов (в том числе в электронной форме) на предоставление государственной услуги
	
	Отказ в приеме документов
	

	
	
	
	
	
	

	Принятие решения об уведомительной регистрации коллективного договора, соглашения
	
	Принятие решения об отказе в уведомительной регистрации коллективного договора, соглашения
	
	Уведомление об отказе 
	

	
	
	
	
	
	 
	
	

	Уведомительная регистрация коллективного договора, соглашения
	
	Уведомительная регистрация коллективного договора, соглашения, с выявлением условий, ухудшающих положение работников
	
	Уведомление заявителю об отказе в уведомительной регистрации коллективного договора, соглашения
	
	Обжалование действий (бездействия) Комитета, а также его должностных лиц, муниципальных служащих
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Уведомление заявителю о регистрации коллективного договора, соглашения
	
	Уведомление заявителю о регистрации коллективного договора, соглашения
	
	Сообщение в Государственную инспекцию труда в СК
	
	Удовлетворение жалобы
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Исправление опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления государственной услуги документе
	
	
	Отказ в удовлетворении жалобы
	


    ».
Поступление запроса о предоставлении государственной услуги�
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